Despacho

PERSONERIA
ESTUDIO PREVIO DE CONVENIENCIA'Y OPORTUNIDAD
Capitulo I: Descripcion General
1. Certificado de inclusion en el Banco
de Proyectos: (Solo Proyectos de | No Aplica
Inversion)
2. Ffacha de elaboracion del estudio 14 de enero de 2025
previo
PERSONERIA
3. Nombre del funcionario que | JUAN SEBASTIAN | MUNICIPAL DE
diligencia el estudio previo SEGOVIA JAIMES TOCANCIPA
. . . PERSONERIA
4. Dependencia o Entidad solicitante MUNICIPAL
5. Tipo de Contrato Prestalczlon de Servicios
Profesionales
6. Codigo UNSPSC 80161500

Capitulo II: Descripcion de la Necesidad

La Personeria Municipal de Tocancipa, en virtud del ejercicio
de funciones constitucionales como Ministerio Publico
otorgadas dadas por el Art 118 de la Constitucion Politica, asi
como las funciones de control consagradas en la Ley 136 de
1994, y dentro del marco de las disposiciones emanadas por
la Ley 80 de 1993y la Ley 489 de 1998, necesita adelantar los
procesos de gestion contractual, como medio y herramienta
para Cumplir las metas consagradas en los planes y
programas de la entidad, ademas porque es a través de la
contratacion que se agota en gran parte el presupuesto de la
entidad y ello significa el adecuado manejo de los recursos

publicos asignados.
1. Descripcion de la necesidad
La Personeria de Tocancipa en busca del cumplimiento de los

fines del Estado, asi como la continua y efectiva prestacion de
los servicios publicos y la efectividad de los derechos e
intereses de las personas de la comunidad requiere la
celebracion de contratos para su normal funcionamiento, los
cuales deben estar regidos por la Constitucion Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 y demas
normas que lo modifiquen.

La ley también prevé la contratacion de servicios
profesionales, cuando no se cuente con personal dentro de la
planta de cargo con la experticia, competente, experiencia
especifica y especializada, y la formacion académica para el
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efecto, conforme a lo sefialado en la ley 80 de 1993 vy el
Decreto 1082 de 2015.

La Personeria Municipal de Tocancipa, en el ejercicio de sus
funciones debe contratar personal y servicios que le permitan
desarrollar de manera efectiva y oportuna sus fines
esenciales, por lo tanto la entidad evidencié la necesidad de
contratar los servicios profesionales, con el fin de revisar los
detalles propios del proceso contractual y adelantar los
procesos de contratacidn necesarios e imprescindibles para el
normal funcionamiento de la entidad.

Asi las cosas y debido a que la planta de personal de la
Personeria Municipal de Tocancipa es minima e insuficiente,
se requiere a un abogado especializado para que adelante y
revise los documentos que se generen en las diferentes
etapas contractuales como lo son pre-contractual, contractual
y post-contractual, de los procesos que requiera la entidad a
través de las modalidades establecidas por la normatividad
vigente, entre ellos procesos de compra publica a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano.

La contratacion requerida se encuentra registrada en el Plan
de Compras de la Personeria para la vigencia 2025.

Capitulo Ill: Especificaciones del objeto a contratar

1.1. Objeto del contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
ABOGADO  PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES
CONTRACTUALES DE LOS PROCESOS QUE ADELANTE
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE TOCANCIPA.

1.2. Condiciones de la prestacion del servicio

1.2.1. Caracteristicas del bien,
obra 0 servicio a
contratar (Especificaciones
Técnicas) — Ficha Técnica. Perfil
de la persona a contratar y
experiencia

Se requiere contratar una persona natural que sea profesional
del derecho, con especializacion en derecho administrativo,
publico, contractual y afines con conocimientos y experiencia
en contratacion estatal. Con experiencia profesional minima
de cuarenta y ocho meses (48) meses, de los cuales
veinticuatro (24) deben ser relacionados con el objeto
contractual.

1.2.2. Plazo de ejecucién del
contrato

La duracién del presente contrato seré de SEIS (06) MESES,
contados a partir del cumplimiento de requisitos de ejecucion,
perfeccionamiento, legalizacidn y suscripcion de acta de inicio.
En todo caso, sin que pase del 31 de diciembre de 2025

1.2.3 Plazo de liquidacion del
contrato modificado por el articulo
217 del decreto 019 de 2012

De conformidad a lo estipulado en el Articulo 60 de la ley 80
de 1993, modificado por el articulo 217 del decreto 019 de
2012 el presente contrato no es objeto de liquidacién.

1.24 Lugar de ejecucion del
contrato

Municipio de Tocancipa (Cundinamarca).
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MUNICIPAL DE TOCANCIPA PERSONERIA

1. Estructurar, proyectar y/o analizar los diferentes tipos
de procesos o actuaciones de la personeria municipal
de Tocancipa.

2. Orientar en los procesos de minima cuantia, seleccion
abreviada, licitacion publica, concurso de meéritos,
contratacion directa, convenios interadministrativos y
demas relacionados con el area de contratacion
publica, que requiera La Personeria.

3. Apoyar la revision, de conformidad con |la
normatividad y los lineamientos impartidos por la
secretaria general, los tramites y procedimientos de
naturaleza juridica y administrativa, relacionados con
las etapas precontractuales, contractuales y pos
contractuales, y de acuerdo con las directrices de la
personeria municipal incluido el proceso de
seleccion.

1.2.5 Obligaciones del contratista o L
4. Apoyar la verificacidn técnica, economica y juridica de

la documentacion presentada por los oferentes en
cada uno de los procesos contractuales que se
adelanten en la entidad.

5. Todas las demas que la Personeria Municipal
determine en cumplimiento del objeto contratado.

6. Apoyar la Personera Municipal y/o sus delegados en
el desarrollo de la etapa precontractual, contractual y
postcontractual en los procesos que adelante la
Personeria para la adquisicion de sus bienes y
servicios a través de la plataforma SECORP |I.

7. Revisar, tramitar el proceso de cierre de los procesos
contractuales en la plataforma SECOP II.

8. Las demas que le sean asignadas relacionadas con el
objeto contractual.

1. Efectuar los desembolsos sefialados en este contrato
para cubrir el valor del mismo, en los términos y
condiciones previstos.

2. Ejercer la supervision del contrato a través de quien

126 Obligaciones de |la designe la Personera Municipal.

Personeria 3. Propiciar el acompafiamiento necesario en la
ejecucion de las actividades objeto del presente
contrato.

4. Suministrar la informacién institucional y documental
necesaria para atender cada caso, mostrando los
antecedentes que permitan de manera clara y
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MUNICIPAL DE TOCANCIPA PERSONERIA

objetiva, recomendar soluciones, respuestas o
presentar proyectos.

Capitulo IV: Modalidad y Criterios de Seleccion del Contratista

Supervision e Interventoria

El objeto que se requiere contratar corresponde a la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,
que de conformidad con lo establecido por el articulo 32 -
numeral 3 de la Ley 80 de 1993 y el literal h) del numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 de
la subseccion 4 del Decreto 1082 de 2015, se celebrara bajo
la modalidad de Contratacion Directa.

1. Fundamentos Juridicos de la
modalidad de seleccion

De conformidad al articulo 2.2.1.2.1.4.9 de la subseccion 4 del
Decreto 1082 de 2015, "por tratarse de contratos de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la
gjecucion de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales. En este
caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto
debe dejar constancia escrita."

2. No pluralidad de oferentes

La supervision del contrato estara a cargo de la persona a

3. Interventoria / Supervision: . ] . N
quien designe por escrito la Personera Municipal.

Capitulo V: Descripcion Financiera

1. Soporte técnico y econémico del valor estimado del contrato

Teniendo en cuenta que se requiere contratar los servicios
profesionales de un abogado para asesorar y revisar 10s
procesos contractuales que adelante la Personeria en sus
diferentes etapas y realizar el acompafiamiento en procesos
disciplinarios relacionados con dicha area durante la vigencia
2024, para efectos de establecer el presupuesto del contrato
se analizaron las siguientes variables:

e Los descuentos de ley que para los contratos de

2. Variables consideradas para prestacion de servicios existen.

calcular el presupuesto oficial « Que se requiere de un abogado con especializacion y
experiencia profesional en las actividades que va a
ejecutar, es decir, que tenga idoneidad y experiencia
en la ejecucion de las actividades que va a desarrollar.

e Se tomd en cuenta la responsabilidad y cada una de
las actividades a realizar por el contratista

« Eltiempo que debe dedicar a la ejecucidn contractual.
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Por lo anterior y en atencidn al servicio profesional que se
requiere, se establecio que el valor total a contratar asciende
a la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS
($36.000.000) MDAI/CTE, incluidos todos los impuestos
directos e indirectos a los que haya lugar.

DESGLOSE DEL VALOR ESTIMADO:

DESCRIPCION VALOR

Seis (06) pagos mensuales
vencidos por concepto de
honorarios, cada uno por valor de: $6.000.000

Valor total de la prestacion del
servicio $36.000.000

Valor Estimado: El valor total estimado del contrato es de
TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS ($36.000.000)
MDA/CTE, incluidos todos los impuestos directos e indirectos
a los que haya lugar El valor estimado puede ser imputado al
siguiente rubro:

CUENTA NOMBRE VALOR

SERVICIOS

2.1 PreSUpueStO oficial ($) PRESTADOS A LAS
EMPRESAS Y
2.1.2.2.02.02.008 SERVICIOS DE $36.000.000
PRODUCCION

/Recursos Propios

Del cual la Secretaria de Hacienda certifico la Disponibilidad
Presupuestal No. 2025000045 del 07/01/2025 del presupuesto
de funcionamiento para la vigencia fiscal 2025.

El valor del presente contrato es de TREINTA Y SEIS
MILLONES DE PESOS ($36.000.000) MDA/CTE.

La Personeria Municipal de Tocancipa cancelara al
CONTRATISTA el valor total del contrato por concepto de
< honorarios en seis (06) pagos asi: Seis (06) pagos mensuales
requisitos: vencidos cada uno por la suma de SEIS MILLONES DE
PESOS ($6.000.000) M/CTE.

3. Valor Forma de pago y

Lo anterior, previa presentacion del informe de ejecucion por
parte del contratista, aporte de factura y/o documento
equivalente, la documentacién que acredite el pago respecto
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al Sistema de Seguridad Social Integral en los porcentajes
previstos en la Ley en cumplimiento al articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, y certificacion de cumplimiento de la prestacion
del servicio a satisfaccion expedida por el supervisor del
contrato.

4. Proceso de contratacion
incluido en el plan de
adquisiciones

La contratacion requerida se encuentra registrada en el Plan
de Compras de la Personeria para la vigencia 2025.

CAITULO VI: ANALISIS DE RIESGO Y FORMAS DE MITIGACION

1. Analisis de Riesgos

A pesar de que 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015
contempla la “No obligatoriedad de garantias. En la
contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en
la Seccion 3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al
2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la
justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y
documentos previos.”, la Personeria para garantizar el efectivo
cumplimiento del contrato y salvaguardar los recursos del
erario publico ha estimado que para la presente contratacion
se requiere exigir al contratista la constitucion de la siguiente
garantia a favor de la entidad, asi:

2. Analisis de exigencias de | 1. Cumplimiento del contrato: Por una suma asegurada

garantias destinadas a amparar
los perjuicios de naturaleza
contractual o extracontractual,
derivados del cumplimiento del
ofrecimiento o del contrato, asi
como la pertinencia division de
las mismas.

igual al diez (10%) del valor del contrato y vigente por el
término de duraciéon de este y cuatro (4) meses mas, contados
desde la fecha de expedicién de la poliza.

Esta garantia debera constituirse dentro de los dos (2) dias
habiles siguientes a la suscripcion del contrato y ellla
contratista deberd cargarla en la plataforma SECOP I, y
requiere de su aprobacion por parte de la Personeria para
poder dar inicio a la ejecucion de este.

NOTA 1: EL CONTRATISTA se compromete a ampliar la
vigencia de la garantia presentada, siempre que sobrevengan
situaciones que asi lo ameriten, tales como suspensiones,
adiciones en plazo o valor, o cualquiera otra similar a las
mencionadas.

NOTA 2: Con la péliza que presente el CONTRATISTA a la
PERSONERIA, deberan anexarse los documentos en los que
conste el pago de la misma y las condiciones generales
entregadas por la compafiia aseguradora.

CAPITULO VII: ACUERDO COMERCIAL

1. Acuerdo Comercial.

La presente contratacién no se encuentra regulada por
acuerdo comercial vigente de conformidad con el decreto 1082
de 2015.
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MUNICIPAL DE TOCANCIPA PERSONERIA

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la existencia de un requerimiento de donde
resulta imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratacion tendiente a cumplir con
los propdsitos establecidos para la buena marcha de la entidad y el cumplimiento efectivo de sus
fines.

Firma autorizada:

—

JUAN SEBASTIAN SEGOVIA JAIMES

Personera Municipal de Tocancipa

Elaboro: Carolina Guio. Personera Delegada

Revisd: Dra. Juan Sebastian Segovia Jaimes
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